
 
Circolare 368 

AL PERSONALE  
     
A TUTTI I GENITORI  
 
AGLI UTENTI ESTERNI 

 
 
 
 OGGETTO: CONTATTI SEGRETERIA E PRESIDENZA 
 
 
 Si comunica che, sulla base delle indicazioni del D.L. n. 18 del 17/03/2020, relativamente 
alle disposizioni sul “lavoro agile”, gli uffici di segreteria e di presidenza rimarranno in funzione a 
partire dal giorno 30 marzo 2020 con le seguenti modalità: 
 

via e-mail all’indirizzo  ufficio.segreteria@icraffaellopt.gov.it 
    ptic810005@istruzione.it 
 

via pec all’indirizzo  ptic810005@pec.istruzione.it 
 
 
ricevimento telefonico al n. 0573 28786 oppure al n. 3489248604 dal lunedì al giovedì dalle ore 
9,00 alle ore 12,00. 
 

 tutti i plessi scolastici dell’Istituto restano chiusi. La loro eventuale apertura è subordinata ad 
istanze del personale e dell’utenza legate ad esigenze urgenti e indifferibili, da comunicare 
con e-mail alla posta istituzionale: PTIC810005@istruzione.it 

 il ricevimento del pubblico è limitato ai soli casi di stretta necessità e si effettua solo su 
appuntamento, secondo le modalità sotto riportate: invio di motivata richiesta, da far 
pervenire a questa Istituzione scolastica tramite e-mail all’indirizzo 
istituzionale: PTIC810005@istruzione.it 

 i servizi erogabili solo in presenza, qualora ve ne fosse necessità (sottoscrizione contratti di 
supplenza, consegna istanze, ritiro certificati in forma cartacea, ecc.) sono garantiti su 
appuntamento, a seguito di richiesta da far pervenire tramite email all’indirizzo 
istituzionale: PTIC810005@istruzione.it 

 
 
 Cordialita’ 
 
 
            LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

          Dott.ssa TESI PATRIZIA ANNALISA 

                Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

               ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs 39/93 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE RAFFAELLO 

 Via Calamandrei, 51100 Pistoia tel. e fax  0573 28786- 20659 

e-mail ptic810005@istruzione.it 
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